REGISTRO DE VACACIONES

1. Ira:

B Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Movoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Tl=Selecciona opcidon [ESC]l=Finaliza [Fl]=Ayuda

2. Ingresar el periodo anual de vacaciones.
Este puede ser segun fecha del contrato o por afio completo.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

S i i BT Fecha de ingreso : 01/03/2012
: ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

del periodo
periodo ant
progresivos
utilizados
pendientes

Feriado del

Dias hdbiles
Dgos.e inhabiles

oObservaciones




Con la opciodn 5, tienen la posibilidad de ir registrando los dias que el trabajador se toma
de vacaciones.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

Rut trabajador Sl A A= Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

Periodo del = al
Dias del periodo : 15
ias periodo ant : 0
progresivos : 0
utilizados : 0
pendientes : il

Feriado del = al

Dias hdbiles : @ &
Dgos.e inhabiles : 0

observaciones

El sistema determina los dias habiles tomados como vacaciones.
Descarta los sabados y domingos dentro del periodo digitado.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

Rut trabajador T nnREEEEE] Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Anos reconocidos :

Periodo del
Dias del periodo
ias periodo ant
progresivos
utilizados :
ias pendientes : o




Una vez ingresados, el sistema acumula los dias utilizados.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] *

111111111 Fecha de ingreso : 01/03/2012
: ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

periodo ant
progresivos
utilizados
pendientes

Feriado del : 07/03/2015 al 20/03/2015
: 10 *

Dias hdbiles :
Dgos.e inhabiles : 4

oObservaciones

Con la opcion 6=Permite imprimir el comprobante.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Rut trabajador T nnREEEEE] Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Anos reconocidos :

Periodo del

Dias del periodo
Dias periodo ant
Dias progresivos
Dias utilizados
Dias pendientes

07/03/2015 al 20/03/2015
10 *

Dgos.e inhdbhiles : 4

oObservaciones




Luego el usuario deberd ingresar la fecha de emision y dos glosas para cualquier dato
referencial.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

11111111-1 Fecha de ingreso : 01/03/2012
ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos

Periodo del
Dias del periodo
ias periodo ant
progresivos
utilizados
pendientes

Feriado del = 2015 al 20/03/2015
Dias habiles ] 10 *

Dgos.e inhabiles : 4

Observaciones : PRIMER TRAMO DE VACACIONES
SOLICITADO AL GERENTE GENERAL

2 0]

Aparecerd un comprobante similar a este.

G SVimprn V1.0 - Vista Preliminar - X
M4 W rW o Q - S @ Archivo: C\SVIMPRHWLISTADO PRN LIRS BEGAE

DEMOSTRACION SREMUNE LTDA

COMPROBANTE DE FERIADO LEGAL

12/12/2016
Trabajador : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI
Rut T o e e
Seccion o
Fecha de ingreso : 01/03/2012 Afios reconocim feriado:
Periodo : del 01/01/2015 al 31/12/2015
Dias del periodo : 15
Dias periodo anter: 0
Dias progresivos : 0
Dias ya utilizados:
Dias con derecho : 15 *

Feriado autorizado: del 07/03/2015 al 20/03/2015, inclusives

Dias habiles L 10
Dias no hébiles 5 4
Dias pendientes o 5, X
Observaciones

PRIMER TRAMO DE VACACIONES
SOLICITADO AL GERENTE GENERAL




10.

Los dias pendientes del periodo anterior o progresivos durante el afio, deben ser
ingresados manualmente.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

Rut trabajador Sl A A= Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos

Periodo del
Dias del periodo
ias periodo ant
progresivos
utilizados
pendientes

Feriado del
Dias habiles
Dgos.e inhabiles

observaciones

Entrar a modificar cualquier de estos dos campos y el sistema determina el total de dias
pendientes.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

Rut trabajador T nnREEEEE] Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Anos reconocidos

Periodo del : al
Dias del periodo
Dias periodo ant
i progresivos
uti l1zados
pendientes

Feriado del
Dias habiles
Dgos.e inhdbhiles

oObservaciones




11. Paraingresar los dias feriados durante el afio:
a) Estando en el mensaje de decision, presionar la tecla de funcién F7.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] X

Rut trabajador Sl A A= Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

Periodo del = al
Dias del periodo : 15
Dias periodo ant : il
Dias progresivos : 3
Dias utilizados : 10-
Dias pendientes : g =

Feriado del = al
Dias habiles ] 10 *

Dgos.e inhabiles

observaciones

b) Al solicitar fecha presionar dos veces ENTER.

¥ Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 338 72 30 - Ibarranovoa @gmail.com 5 O X

Rut trabajador S i i BT Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

Periodo del 2 al
ias del periodo : 15
periodo ant : 1
progresivos : 3
utilizados : 10-

pendientes : O

Feriado del : al
Dias hdbiles ] 10 *

Dgos.e inhabiles : 4

oObservaciones




c)

d)

Quedara en un mensaje similar a este.
Estando en ese mensaje, presionar la tecla K.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Rut trabajador
Nombre

Periodo del

Dias
Dias
Dias
Dias
Dias

del periodo
periodo ant
progresivos
utilizados
pendientes

Feriado del

Dias
Dgos

habiles

.e¢ inhabiles

observaciones

£ o

. ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI

al
15

il

3
10-

9 ExS

al
10 *
4

Fecha de ingreso : 01/03/2012
Afios reconocidos :

Lun 12 DIC 2016

Aparecerad el calendario.
Ubicar el mes y afio al cual desean agregar un dia festivo. Para ello mover las flechas.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Rut trabajador
Nombre

Periodo del

Dias
Dias

del periodo
periodo ant
progresivos
utilizados
pendientes

Feriado del

Dias
Dgos

habiles

.e inhabiles

oObservaciones

£ o

: ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI

al
15

it

3
10-

9 ek

al
10 *
4

Fecha de ingreso : 01/03/2012
Afios reconocidos

DICIEMBRE 2016

12/12/16 347/16 Lun 12 DIC 2016




e) Con laletraF, se pueden ingresar los feriados.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = m] *

Rut trabajador S i i BT Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

Periodo del 2 al
Dias del periodo : 15
Dias periodo ant : 1
Dias progresivos : 3
Dias utilizados : 10-
Dias pendientes : O

Feriado del : al
Dias hdbiles ] 10 *
Dgos.e inhabiles : 4
DICIEMBRE 2016
oObservaciones

12/12/16 347/16 Lun 12 DIC 2016

f) Luego ingresar el dia feriado o festivo. Los dias menores a 10, ingresar el cero y luego
el dia.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

Rut trabajador T nnREEEEE] Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Anos reconocidos

Periodo del : al
Dias del periodo : 15
Dias periodo ant : 1
ias progresivos : 3
utilizados : 10-

pendientes : 9 #%

Feriado del 2 al
Dias habiles 2 10 *

Dgos.e inhdbhiles : 4

- DICIEMBRE 2016
oObservaciones

12/12/16 347/16 Lun 12 DIC 2016




g) Apareceri el dia seleccionado como feriado.

B¥ Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Movoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Rut trabajador 111111111 Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

h)

Periodo del

Dias del periodo
Dias periodo ant
Dias progresivos
Dias utilizados
Dias pendientes

Feriado del
Dias hdbiles
Dgos.e inhabiles

oObservaciones

12/12/16

al
1ih

i

3
10-

9 ExS

al
0 *
0

347/16 Lun 12 DIC 2016

Con la tecla ESCAPE salir del calendario.

DICIEMBRE 2015

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com = [m] x

Rut trabajador 11111111-1 Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Anos reconocidos :

Periodo del

Dias
Dias
Dias

del periodo
periodo ant
progresivos

utilizados
pendientes

Dgos.e inhdbhiles

oObservaciones

12/12/16

Presionar varias veces el escape para volver a la pantalla del registro.

al
15

it

3
10-

9 ek

al
0 =
0

347/16 Lun 12 DIC 2016

DICIEMBRE 2015




j)  Para este ejemplo no considerd el dia 08 como habil de vacaciones.

B Seleccionar Sistema De Remuneraciones - Luis Barra Novoa - 22 358 72 30 - Ibarranovoa@gmail.com

Rut trabajador S i i BT Fecha de ingreso : 01/03/2012
Nombre : ALVARADO ALARCON ALEXIS ANTONI Afos reconocidos :

Periodo_del 2 al
del periodo : 15
periodo ant :
progresivos
utilizados
pendientes

EVARTFI

CALENDARIO 2015:
MA MI JU LU MA MI JU VI SA DO LU MA MI JU SA DO LU MA MI
1. 2 3 & 1 1 1 2 3 5
5 6 7 B 9 1011 2 3 4 5 6 7 8 3 4 5 6 7 8 6 7 8 9 10 11 12

13 14 35 13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 20 21 22 23 24 25 26

12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 12 13 14 15 9 10 11 12
19 20 21 22 23 24 25 16 17 18 19 20 21 22 16 17 18 19

26 27 28 29 30 31 23 24 25 26 27 28 23 24 25 26 27 28 29 27 28 29 30
30 31
LU MA MI JU Ly MA MI oo LU MA MI W VI Do LU MA MI U VI SA DO
3.2 3 1 2 @3 4.5 6 7 7 G5 g & 1 2

4 5 6 7 8 9 10 8 9 10 11 12 13 14 6 7 8 9 10 11 12 3 4 53 6 7 8 9
11 12 13 14 15 16 17 15 16 17 18 19 20 21 13 14 15 3¢ 17 18 19 10 11 12 13 14 35 16
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_

WU MA MI JU VI SA W MA MI U LU MA HMI JU VI SA W MA MI JU VI SA

8]

DO
i 2 3 4 5 & 1 3 4 1 1 2 3 4 5 6
7 8 9 1011 1213 5 6 7 B8 9 011 2 3 4 5 65 7 8 7 8 9 10 11 12 13
14 15 16 17 35 19 20 372 13 14 15 16 17 18 % 10 11 12 13 14 15 14 15 16 17 18 19 20
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30

10



