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CUENTAS DE ANALISIS (CENTRO DE COSTOS) 
 

1. Entrar a la empresa. 

 
 

2. Ir a: 
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3. Crear el grupo que identifique al análisis. 
Grupo    : Puede ser cualquier letra. 
     Para este ejemplo C para asociar a centro de  

costos. 
     Otros ejemplos: 
     U = Unidades de negocios. 
     E = Edificios 
Cuenta    : Dejar vacío.     
Cuenta de acumulación  : CONTROL 
Descripción   : Nombre representativo para el grupo. 
     Para este ejemplo: CENTRO DE COSTOS. 
Referencia adicional  : Dejar vacío. 
Clase    : Siempre es T=Totales 
Estado    : Siempre es V=Vigente 

 
 

4. Luego van creando las cuentas para el grupo correspondiente. 
 
Grupo    : Grupo de la cuenta. 
Cuenta    : Código de la cuenta o concepto. 
Cuenta de acumulación  : CONTROL. 
Descripción   : Nombre representativo para la cuenta. 
Referencia adicional  : Dejar vacío. 
Clase    : Siempre es D=Detalle 
Estado    : Siempre es V=Vigente 

 
 
También se pueden definir cuentas de Totales y de Detalle, pero, no se explicarán en ese 
instructivo ya que tienen la misma lógica que el plan de cuentas. 
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5. Ir a: 

 
 

6. Podemos revisar los grupos y cuentas creadas. 
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7. Dependiendo del filtro, debe aparecer la información solicitada. 

 
 

8. Ir a: 
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9. Localizar las cuentas que van a requerir grupo de análisis. 
Tanto el grupo Análisis 1 y 2, podrán indicar la letra del grupo de análisis. 

 
 
 

10. Al momento de ingresar un comprobante, los solicitará la cuenta del grupo de análisis, 
solo para aquellas cuentas que fueron relacionadas. 
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11. Ir a: 

 
 

12. Podemos filtrar los movimientos de una grupo de análisis. 
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13. Podemos ver como resultado todos los movimientos asociados al grupo seleccionado. 

 
 
 
 
 
 
 


